
 

UNIVERSIDAD MICHOACANA  DE 
SAN NICOLAS DE HIDALGO 

 Sistema Integral de Información Administrativa 
SIIA 

 

 

 

SOLICITUD DE ASIGNACIÓN DE CUENTA PERSONAL Y DERECHOS PARA EL USUARIO DEL SIIA 
 
 
Datos de la Dependencia donde trabaja el usuario: 
Nombre de la Dependencia:  
Nombre del Director o Responsable:  
Teléfono (s):  

 
 
Datos del Usuario: 
Nombre Completo del Usuario:  
Puesto del Usuario:  
Número de Empleado:  
E- mail:  
Horario de trabajo:  

 
 
Descripción de Opciones de Privilegios: 

Acceso: Permite mostrar en pantalla la opción. 
Detalle: Muestra el detalle del registro seleccionado en modo de lectura. 
Insertar: Agrega un nuevo registro. 
Editar: Muestra el detalle del registro para ser modificado. 
Borrar: Elimina o cancela el registro seleccionado. 
Reporte: Genera un reporte si el módulo lo incluye. 
Procesos: Acciones adicionales relacionadas con la opción. 

 Opción no disponible. 
 

 
Morelia, Mich., a   de  ________________________ de__________ 

 
 
 

_________________________________ 
Nombre y Firma del Responsable del Subsistema 

 
 

___________________________________________ 
Nombre y Firma del Director o Responsable de la Dependencia 
 
 

 
__________________________________ 

Nombre y Firma del Usuario del Sistema 

 
___________________________________________ 
Nombre y Firma del Usuario de Recibido de login y Password 

 



SUBSISTEMA ESCOLAR
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Actas Leidas Municipios Migrar a Cursando

Crear Archivo para Kardex Paises

Importa Actas Plan de Estudios/U Resp Actualiza Ciclo Egreso

Incorpora Calif Extra y Regul Planes de Estudios Actualización de Grado

Incorpora Calif Final Secciones Alta/Baja de Matriculas

Incorpora Calif Oral y Escrito Tipo de Documentos Oficiales Cambio de Ciclo Ingreso

Sube Matriculas de ccu Tipos de Ciclos Cambio de Sección de Reingreso

Valida Archivo de Calificacion Titulacion Cambio de Sección Nvo. Ingreso

Edos Examen Kdx Histórico           Carreras DGP Cambio de Sección Practica

Autoriza Edo Examen           Libros de Actas de Ex. Recep Cambios de Matricula

Generación y proceso de Actas           Lotes de Titulos Constancia de Estudios

Autoriza Modif Art10           Mesas Sinodales Reinscripciones Ratificadas

Elimina Acta           Modalidad de Titulación Importar Reinscripción de CCU

Procesa Oral y Escrito           Modalidades por programa Reubicación de Alumnos

Modificaciones a Kardex           Pagos por Modalidad Resello de Credenciales

Procesa Documento           Requisitos para titulación           Ratificadas por CCU

Modificaciones Art 10 RGE           Requisitos por Modalidad           Ratificadas por SIIA

Periodos Captura Calificación           Tipo de Sinodales Revalidación

Reporte Individual de Calif Tramites Examen de Clasificación

Registro en Kardex Áreas del Conocimiento Externas

Seguimiento  Actas Certificacion           Detalle de Revalidaciones

Ures con Captura de Sinodales Certificados Globales Adiciona a Kardex

Marcar Para Envío a Titulación Agrega Materia

Admisiones Seguimiento Cartas de Pasante           Externas

Autorizar Publicación Marcar para Caligrafo Autoriza

Examen Medico Cursos Borrar Revalidación

Gen Deuda Ingresos Propios Cursos x Grado Internas

Generaciión de Cuentas por Cobrar Genera Cursos por Bloque           Internas

AspExtem Migrar Cursos Agrega Materia

Aspirantes Unificar Actas Borrar Revalidación

Pre-Asignación Ures/Sección Detalle de Clases Revalidación Interna

Aut Aspirante (Histórico) Digitalización           Dictámenes de Equivalencias

Borra Autorización Doctos. Digitalizados (Temp) Máx. Ciclos

Autoriza Aspirante Documentos Dañados Revalidaciones

Captura de Tramites Emisión Documentos Oficiales Servicio Social

Carga Curso de Induccion Actas de Examen Asesores

Carga Examen Ceneval Actas de Examen Recepcional Programas de Serv. Social

Carga Hojas de Respuesta Actas de Examen Servicio Social

Cátalogo de Sedes Certificados Cons Asesor

Citas para Tramites Impresión Certificado Constancia

Generación de Citas Certificados Globales x Impr. Liberar y/o Preliberar

Compatibilidad de Bachillerato Constancia de Inscripción Oficio de Autorización

          Areas Propedeuticas Impresión de Constancia Unidades de Adscripción

          Dependientes e Inc. Control de Folios Titulación

          Independientes Dictamen de Revalidación Archivos

CPIM Revalidación Externa           Certificado Licenciatura

Cuotas de Inscripción Documentos Perdidos Genera Archivo

Depuración Inf. Adm.(Temp) Listas de Asistencia           Certificado Nivel Tecnico

          Asp sin matric ya en catálogo Impresión en Bloque Listas Genera Archivo

          Aspirantes con Inscripción Memorandum de Calificaciones           Certificados Doctorado

          Aspirantes en Matriculas Memorandum de Posgrado Genera Archivo

          Aspis con Mat sin Especificar Titulos x Imprimir           Certificados Especialidad

          Deserciones Examen Médico Genera Archivo

          Insc q Faltan Esc Incorporadas Fichas de Depósito           Certificados Maestria

Detalle de Citas Certificación Genera Archivo

Detalle de Evaluaciones Inscripciones           Elaboracion de Titulos

Escuelas Incorporadas Revalidaciones Genera Archivo

Asignar/Borrar Matrícula Inscripción a Cursos           Formato DGP

Inscripciones Nvo Ingreso Cambio de Curso x Bloque Genera Archivo

Estadisticas Cursos Equivalentes x Bloque Autorizacion de Modalidad

          Aspirantes x Escuela Renuncia de Materias Oficios

          Aspirantes x Fecha Inscripciones a Ciclos Examen Profecional

          Pre Registro Asignación de Secciones Acta de Examen Profecional

          Preferencias Por Escuela Borrar Asignaciones Dictamen de Sinodales

Examen Médico Citas para Reinscripción Oficios

Histórico de Aspirantes Asignación de Sección Puntos de Control

Oferta de Secciones Impresión de Memorandums Generar lote

Restablece cupo/admis/sel Reporte de Alumnos Irregulares Marcar CEDULA ok para entrega

Ofertas de Admisión Generación Deudas Inscripción Marcar TITULO ok para entrega

Actualización de Cupo Generación Ctas por Cobrar Registro Examen Recepcional

Cambiar status Inscripción a Idiomas Marcar Aprobados

Prefichas Comprobante de Inscripción Marcar para Caligrafo

PreFichas Caducadas Estado de Examen Ord. de Trab.x Alum para Calig

Relación de Aspirantes x Citas Inscripciones al CADI Orden d Trabajo para Caligrafo

Selección de Aspirantes Kardex de Optativas Revisión de Expediente

Aceptar aspirantes Nuevo Ingreso Marcar de Digitalizado

Deahacer aceptación Integración al  IMSS Reporte Result. Examen Recepc.

Solicitud cancela pre-registro Padrón Alumnos Seguimiento del Titulo

Tramites de Admision Reubicación de Alumnos 1.Titulos Recibidos Rectoria

Padrón por Créditos 2. Env. a Impr de Cert. de Gob

Autorizaciónes de Cambios Pre Inscripciones 3. Rel Para Caligrafo Cert Gob

Autoriza salida Migrar Preinscripciones 4. Fec. de Envio a DGP del Edo

Procesa Cambio de Ures Promedios 5. Relación para DGP del Edo.

Registro de Cambio de Ures           Idiomas x Plan 6. Recibido de gobierno

          Promedios x Ciclo

Alumnos           Promedio x Plan

Matrículas con Dígito Erróneo Reincripcion Intersemestral

Modificar Datos Domiciliarios Reinscripciones

Reactivar Alumno Cxcobr de Ingresos Propios

Carreras Integración al  IMSS

Ciclos Conceptos Prom Premio Padre de la Patria

Ciclos Escolares Reincripciones Por Creditos

Cierre y apertura de ciclo Sel. de Materias Optativas

Criterios de Selección Actualiza Inscripción

Cuerpos Academicos Selección Area Propedéutica

Escuela Procedencia Kardex de Alumnos

Estados Baja por artículo 12

Ingresos por Ures y Ciclo Reposición examen acuerdo HCT 

Instituciones Externas Solicitud de Art 40/34

Jefes de Sección Solicitud de Art 51

Lugares de Tramites Solicitud de M2

Materias Kardex Historico

Materias Adva Memorandum

Matriculas

Para ser Llenado por el Titular de la Dependencia Marque con una X el recuadro que corresponda a los módulos a que tendrá acceso el usuario

Catalogos

Actas de Exámenes

Admisiones

Cambios de Ures
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